คู่มือสำหรับประชาชน : การแจ้งเริ่มประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 3 
หน่วยงานที่ให้บริการ : กรมโรงงานอุตสาหกรรม กระทรวงอุตสาหกรรม 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต

	เป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานหรือเป็นโรงงานในเขตประกอบการอุตสาหกรรมตามมาตรา 30 แห่ง พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 ที่พร้อมจะเริ่มประกอบกิจการโรงงาน และต้องเป็นการแจ้งเริ่มประกอบกิจการโรงงานก่อนวันเริ่มประกอบกิจการจริงไม่น้อยกว่า 15 วัน
	ต้องเป็นการแจ้งภายในระยะเวลาที่กำหนดไว้ในใบอนุญาต หรือภายในระยะเวลาที่ได้รับอนุญาตให้ขยายเวลาในการแจ้งประกอบกิจการโรงงาน
	เป็นโรงงานที่ตั้งอยู่นอกนิคมอุตสาหกรรมตาม พรบ.การนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย พ.ศ. 2522
	มีเอกสารประกอบการรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 3 ครบถ้วนถูกต้อง                                                                                                               หมายเหตุ ** กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน ร่วมกัน พร้อม            กำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา                             ** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอ และยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงาน จนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว                              ** ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว                                                                       **ทั้งนี้จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ

 

ช่องทางการให้บริการ

	 สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -) 
ศูนย์บริการสารพันทันใจ กรมโรงงานอุตสาหกรรม เลขที่ 75/6 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

	 สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -) 
ศูนย์บริการสารพันทันใจ กรมโรงงานอุตสาหกรรม เลขที่ 75/6 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันเสาร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 12:00 น. 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 15 -

	ลำดับ
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา
	ส่วนที่รับผิดชอบ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร
ผู้รับใบอนุญาต ยื่นใบแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 3 กับกรมโรงงานอุตสาหกรรม (กรณีโรงงานตั้งอยู่ในกรุงเทพฯ) พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร ตามรายการเอกสารหลักฐานประกอบ (ข้อ 14) พร้อมเรียกเก็บค่าธรรมเนียมรายปี
(หมายเหตุ: -) 
	1 วัน
	กรมโรงงานอุตสาหกรรม


	2)
	การพิจารณา
เจ้าหน้าที่จะพิจารณาถึงความถูกต้องของเอกสารและตรวจสอบข้อเท็จจริงตามประเด็น ดังนี้
- ลักษณะอาคารและลักษณะภายในอาคารโรงงาน
- การใช้เครื่องจักร เครื่องอุปกรณ์ในโรงงาน
- การควบคุมการปล่อยของเสีย มลพิษ หรือสิ่งใดๆที่มีผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม
- การปฏิบัติตามเงื่อนไขการอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน
- ความปลอดภัยในการประกอบกิจการ
-  การชำระค่าธรรมเนียมรายปี
พร้อมทั้งจัดทำหนังสือแจ้งผู้ประกอบกิจการโรงงาน

(หมายเหตุ: -) 
	13 วัน
	กรมโรงงานอุตสาหกรรม


	3)
	การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
1. เจ้าหน้าที่ลงนามการรับแจ้งในใบอนุญาต ลำดับที่ 3 หรือเอกสารอื่น (กรณีโรงงานอยู่ในเขตประกอบการ อุตสาหกรรมตามมาตรา 30 แห่ง พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535)  2. ผู้อำนวยการสำนักลงนามในหนังสือแจ้งผู้ขอฯ  และแจ้งผู้ขอทราบผลการพิจารณา(กรณีที่เป็นโรงงานที่ตั้งในเขตกรุงเทพฯ 

(หมายเหตุ: -) 
	1 วัน
	กรมโรงงานอุตสาหกรรม




รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
	ลำดับ
	ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร

	1)

	แบบฟอร์มใบแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 3
ฉบับจริง 2 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ ( มีการลงลายมือชื่อผู้รับใบอนุญาต หรือผู้รับมอบอำนาจทุกหน้า ห้ามถ่ายสำเนาลายมือชื่อ)
	-

	2)

	ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (รง.4) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (ฉบับผู้ประกอบการ)
	-

	3)

	หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 2 ฉบับ
หมายเหตุ (ออกไว้ไม่เกิน 3 เดือน มีการลงนามรับรองเอกสารและประทับตราบริษัทโดยผู้รับใบอนุญาตทุกหน้า)
	-

	4)

	บัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 2 ฉบับ
หมายเหตุ (และทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทาง (กรณีบุคคลต่างด้าว) ของผู้แทนนิติบุคคล
มีการลงนามรับรองเอกสารและประทับตราบริษัทโดยผู้รับใบอนุญาตทุกหน้า
)
	กรมการปกครอง

	5)

	หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 2 ฉบับ
หมายเหตุ (และทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทาง (กรณีบุคคลต่างด้าว) ของผู้รับใบอนุญาต
มีการลงนามรับรองเอกสารโดยผู้รับใบอนุญาตทุกหน้า 
)
	-

	6)

	หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์ มีการลงนามรับรองเอกสารโดยผู้รับใบอนุญาตทุกหน้า
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -
	-

	7)

	บัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 2 ฉบับ
หมายเหตุ (หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบอำนาจ (กรณีบุคคลต่างด้าว))
	กรมการปกครอง

	8)

	สำเนาทะเบียนบ้าน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 2 ฉบับ
หมายเหตุ (ของผู้มอบอำนาจ)
	กรมการปกครอง

	9)

	บัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 2 ฉบับ
หมายเหตุ (หรือหนังสือเดินทางของผู้รับมอบอำนาจ ( กรณีบุคคลต่างด้าว))
	กรมการปกครอง

	10)

	สำเนาทะเบียนบ้าน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 2 ฉบับ
หมายเหตุ (ของผู้รับมอบอำนาจ)
	กรมการปกครอง

	11)

	บัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 2 ฉบับ
หมายเหตุ (ของพยาน 2 คน)
	กรมการปกครอง



ค่าธรรมเนียม
	ลำดับ
	รายละเอียดค่าธรรมเนียม
	ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ)

	1)
	ตั้งแต่ 0 แต่ไม่ถึง 5
(หมายเหตุ: -) 
	 ค่าธรรมเนียม 150 บาท
 


	2)
	ตั้งแต่ 5 แต่ไม่ถึง 20
(หมายเหตุ: -) 
	 ค่าธรรมเนียม 200 บาท
 


	3)
	ตั้งแต่ 20 แต่ไม่ถึง 50
(หมายเหตุ: -) 
	 ค่าธรรมเนียม 450 บาท
 


	4)
	ตั้งแต่ 50 แต่ไม่ถึง 100
(หมายเหตุ: -) 
	 ค่าธรรมเนียม 900 บาท
 


	5)
	ตั้งแต่ 100 แต่ไม่ถึง 200
(หมายเหตุ: -) 
	 ค่าธรรมเนียม 1,500 บาท
 


	6)
	ตั้งแต่ 200 แต่ไม่ถึง 300
(หมายเหตุ: -) 
	 ค่าธรรมเนียม 2,100 บาท
 


	7)
	ตั้งแต่ 300 แต่ไม่ถึง 400
(หมายเหตุ: -) 
	 ค่าธรรมเนียม 2,700 บาท
 


	8)
	ตั้งแต่ 400 แต่ไม่ถึง 500
(หมายเหตุ: -) 
	 ค่าธรรมเนียม 3,600 บาท
 


	9)
	ตั้งแต่ 500 แต่ไม่ถึง 600
(หมายเหตุ: -) 
	 ค่าธรรมเนียม 4,500 บาท
 


	10)
	ตั้งแต่ 600 แต่ไม่ถึง 700
(หมายเหตุ: -) 
	 ค่าธรรมเนียม 5,400 บาท
 


	11)
	ตั้งแต่ 700 แต่ไม่ถึง 800
(หมายเหตุ: -) 
	 ค่าธรรมเนียม 6,600 บาท
 


	12)
	ตั้งแต่ 800 แต่ไม่ถึง 900
(หมายเหตุ: -) 
	 ค่าธรรมเนียม 7,800 บาท
 


	13)
	ตั้งแต่ 900 แต่ไม่ถึง 1,000
(หมายเหตุ: -) 
	 ค่าธรรมเนียม 9,000 บาท
 


	14)
	ตั้งแต่ 1,000 แต่ไม่ถึง 2,000
(หมายเหตุ: -) 
	 ค่าธรรมเนียม 10,500 บาท
 


	15)
	ตั้งแต่ 2,000 แต่ไม่ถึง 3,000
(หมายเหตุ: -) 
	 ค่าธรรมเนียม 12,000 บาท
 


	16)
	ตั้งแต่ 3,000 แต่ไม่ถึง 4,000
(หมายเหตุ: -) 
	 ค่าธรรมเนียม 13,500 บาท
 


	17)
	ตั้งแต่ 4,000 แต่ไม่ถึง 5,000
(หมายเหตุ: -) 
	 ค่าธรรมเนียม 15,000 บาท
 


	18)
	ตั้งแต่ 5,000 แต่ไม่ถึง 6,000
(หมายเหตุ: -) 
	 ค่าธรรมเนียม 16,500 บาท
 


	19)
	ตั้งแต่ 6,000 ขึ้นไป
(หมายเหตุ: -) 
	 ค่าธรรมเนียม 18,000 บาท
 




ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ
	ลำดับ
	ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ

	1)
	กรมโรงงานอุตสาหกรรม 75/6 ถ.พระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400  โทร. 66-(02)-202-4000, 4014 โทรสาร 66-(02)-354-3390 email: pr@diw.go.th
(หมายเหตุ: -) 

	2)
	ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ ทำเนียบรัฐบาล ตู้ ปณ. 1111 ปณ.ทำเนียบรัฐบาล กรุงเทพฯ 10302
(หมายเหตุ: -) 

	3)
	เว็บไซต์ www.1111.go.th
(หมายเหตุ: -) 

	4)
	โทรศัพท์สายด่วนของรัฐบาล เลขหมาย 1111
(หมายเหตุ: -) 

	5)
		ศูนย์ดำรงธรรม
(หมายเหตุ: -) 

	6)
	ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 



แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก
	ลำดับ
	ชื่อแบบฟอร์ม

	1)
	แบบฟอร์มใบแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 3 ซึ่งสามารถดาวน์โหลดได้ที่
[bookmark: _GoBack](หมายเหตุ: -) 



หมายเหตุ
-


เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ
www.info.go.th
วันที่คู่มือมีผลบังคับใช้: 21/07/2558
