คู่มือสำหรับประชาชน : การแจ้งเพิ่มจำนวน เปลี่ยนหรือเปลี่ยนแปลง เครื่องจักรที่ใช้ในการผลิต  แต่ไม่ถึงขั้นขยายโรงงานหรือเพิ่มเนื้อที่อาคารโรงงาน 
หน่วยงานที่ให้บริการ : กรมโรงงานอุตสาหกรรม กระทรวงอุตสาหกรรม 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1 เป็นการแจ้งการเพิ่มจำนวน เปลี่ยนหรือเปลี่ยนแปลง เครื่องจักรที่ใช้ในการผลิต เครื่องจักรที่ใช้เป็นเครื่องต้นกำลัง หรือพลังงาน ของเครื่องจักรเป็นอย่างอื่นแต่ไม่ถึงขั้นขยายโรงงาน และ/หรือ 

2 เป็นการเพิ่มเนื้อที่อาคาร โรงงานออกไป หรือก่อสร้างอาคารโรงงานเพิ่มขึ้นใหม่เพื่อประโยชน์แก่ กิจการของโรงงานนั้นโดยตรง ทำให้เนื้อที่ของอาคารโรงงานเพิ่มขึ้นตั้งแต่ ร้อยละห้าสิบขึ้นไป ในกรณีเนื้อที่ของอาคารโรงงานมีไม่เกินสองร้อยตาราง เมตร หรือเพิ่มขึ้นตั้งแต่หนึ่งร้อยตารางเมตรขึ้นไปในกรณีเนื้อที่ของโรงงาน มีเกินกว่าสองร้อยตารางเมตร

3 เป็นผู้ประกอบการโรงงานจำพวกที่ 3

4 ต้องแจ้งเป็นหนังสือภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ดำเนินการตามข้อ 1 และ/หรือ 2

หมายเหตุ ** กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน ร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

     ** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอ และยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงาน จนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว

      ** ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว

      ** ทั้งนี้จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
 

ช่องทางการให้บริการ

	 สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -) 
ศูนย์บริการสารพันทันใจ กรมโรงงานอุตสาหกรรม เลขที่ 75/6 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

	 สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -) 
ศูนย์บริการสารพันทันใจ กรมโรงงานอุตสาหกรรม เลขที่ 75/6 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันเสาร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 12:00 น. 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน

	ลำดับ
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา
	ส่วนที่รับผิดชอบ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร
พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานประกอบ
(หมายเหตุ: -) 
	1 วัน
	กรมโรงงานอุตสาหกรรม


	2)
	การพิจารณา
พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเท็จจริงที่ขอเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติม 
(หมายเหตุ: -) 
	22 วัน
	กรมโรงงานอุตสาหกรรม


	3)
	การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
พนักงานเจ้าหน้าที่ บันทึกการเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมในใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน พร้อมลงนามในหนังสือแจ้งผล และแจ้งผู้ขอทราบผลการพิจารณาในกรณีที่เป็นโรงงานที่ตั้งในเขตกรุงเทพฯ
(หมายเหตุ: -) 
	7 วัน
	กรมโรงงานอุตสาหกรรม




รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
	ลำดับ
	ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร

	1)

	ใบแจ้งทั่วไป
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (แบบฟอร์มตามที่กำหนด)
	-

	2)

	ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ( ร.ง. 4)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -
	กรมโรงงานอุตสาหกรรม

	3)

	หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (ออกไว้ไม่เกิน ๓ เดือน มีการลงนามรับรองเอกสารและประทับตราบริษัทโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า)
	กรมพัฒนาธุรกิจการค้า

	4)

	บัตรประจำตัวประชาชน หรือหนังสือ/ เอกสารรับรองคนต่างด้าว ของผู้ขออนุญาต 
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล ต้องลงนามรับรองเอกสารและประทับตราบริษัทโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า)
	กรมการปกครอง

	5)

	บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทาง / เอกสารรับรองคนต่างด้าว ของผู้ขออนุญาต 
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา ต้องลงนามรับรองเอกสารโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า)
	กรมการปกครอง

	6)

	หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรสแตมป์ มีการลงนามรับรองเอกสารและประทับตราบริษัทโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีมีการมอบอำนาจ)
	-

	7)

	บัตรประจำตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทาง/เอกสารรับรองของคนต่างด้าวของผู้มอบอำนาจ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีมีการมอบอำนาจ)
	กรมการปกครอง

	8)

	ทะเบียนบ้านของผู้มอบอำนาจ
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีมีการมอบอำนาจ)
	กรมการปกครอง

	9)

	บัตรประจำตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทาง/เอกสารรับรองของคนต่างด้าวของผู้รับมอบอำนาจ
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีมีการมอบอำนาจ)
	กรมการปกครอง

	10)

	ทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอำนาจ
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีมีการมอบอำนาจ)
	กรมการปกครอง

	11)

	บัตรประชาชนของพยาน 2 คน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีมีการมอบอำนาจ)
	กรมการปกครอง

	12)

	บัตรประชาชนของพยาน 2 คน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีมีการมอบอำนาจ)
	กรมการปกครอง

	13)

	แบบแปลนอาคารโรงงาน ขนาดถูกต้องตามมาตราส่วนมีคำรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและรับรองเอกสารโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีเป็นการเพิ่มเนื้อที่อาคารโรงงานหรือสร้างอาคารโรงงานเพิ่มขึ้นใหม่)
	-

	14)

	แผนผังแสดงการติดตั้งเครื่องจักร ขนาดถูกต้องตามมาตราส่วนพร้อมรายละเอียดของเครื่องจักรแต่ละเครื่อง มีการลงนามรับรองโดยวิศวกรและรับรองเอกสารโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีเพิ่ม เปลี่ยน หรือเปลี่ยนแปลงเครื่องจักร หรือพลังงานของเครื่องจักรเป็นอย่างอื่น)
	-

	15)

	รายละเอียดขั้นตอนกระบวนการผลิต พร้อมแสดงจุดที่เกิดปัญหาทางด้านสิ่งแวดล้อม ได้แก่ น้ำเสีย อากาศเสีย และมลพิษอื่นๆมีการลงนามรับรองโดย ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและรับรองเอกสารโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีเพิ่ม เปลี่ยน หรือเปลี่ยนแปลงเครื่องจักร หรือพลังงานของเครื่องจักรเป็นอย่างอื่น)
	-

	16)

	รายการคำนวณการออกแบบ คุณลักษณะของมลพิษ ชนิดของระบบบำบัด วิธีการป้องกันเหตุเดือดร้อนรำคาญ ความเสียหาย อันตรายและการควบคุมการปล่อยของเสียมีการลงนามรับรองโดย ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและรับรองเอกสารโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีเพิ่ม เปลี่ยน หรือเปลี่ยนแปลงเครื่องจักร หรือพลังงานของเครื่องจักรเป็นอย่างอื่น)
	-

	17)

	แบบแปลน แผนผังของระบบบำบัดมลพิษมีการลงนามรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและรับรองเอกสารโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีเพิ่ม เปลี่ยน หรือเปลี่ยนแปลงเครื่องจักร หรือพลังงานของเครื่องจักรเป็นอย่างอื่น)
	-

	18)

	รายละเอียดชนิด วิธีการกำจัด จัดเก็บและป้องกันเหตุเดือดร้อนรำคาญ ความเสียหายอันตราย และการควบคุมกากอุตสาหกรรมมีการลงนามรับรองเอกสาร โดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีเพิ่ม เปลี่ยน หรือเปลี่ยนแปลงเครื่องจักร หรือพลังงานของเครื่องจักรเป็นอย่างอื่น)
	-

	19)

	รายการคำนวณการออกแบบชนิด วิธีการป้องกันเหตุเดือดร้อนรำคาญ ความเสียหาย อันตราย และการควบคุมการปล่อยมลพิษอื่นๆ เช่น มลพิษทางเสียง แสง ความสั่นสะเทือนมีการลงนามรับรองโดย ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและรับรองเอกสารโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีเพิ่ม เปลี่ยน หรือเปลี่ยนแปลงเครื่องจักร หรือพลังงานของเครื่องจักรเป็นอย่างอื่น)
	-



ค่าธรรมเนียม
	ลำดับ
	รายละเอียดค่าธรรมเนียม
	ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ)

	1)
	ไม่มีค่าธรรมเนียม
(หมายเหตุ: -) 
	 ค่าธรรมเนียม 0 บาท
 




ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ
	ลำดับ
	ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ

	1)
	กรมโรงงานอุตสาหกรรม 75/6 ถ.พระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400  โทร. 66-(02)-202-4000, 4014 โทรสาร 66-(02)-354-3390 email: pr@diw.go.th
(หมายเหตุ: -) 

	2)
	ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ ทำเนียบรัฐบาล ตู้ ปณ. 1111 
(หมายเหตุ: -) 

	3)
	เว็บไซต์ www.1111.go.th
(หมายเหตุ: -) 

	4)
	โทรศัพท์สายด่วนของรัฐบาล เลขหมาย 1111                        
(หมายเหตุ: -) 

	5)
	ศูนย์ดำรงธรรม
(หมายเหตุ: -) 

	6)
	ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
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