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คู่มือการใช้งานส าหรับเจ้าหน้าที ่
ระบบข้อมูลโรงงานอตุสาหกรรมส าหรับเจ้าหน้าที่ 

 

เจา้หนา้ท่ีสามารถเขา้ใชง้านระบบไดโ้ดย 
1. เขา้สู่เวบ็ไซตข์องกรมโรงงานอุตสาหกรรมท่ี http://www.diw.go.th 
2. คลิกท่ีรูปโลโกก้รมโรงงานอุตสาหกรม 
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http://www.diw.go.th/
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3. เลือก เมนู “ระบบงานอ่ืนๆ” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

แลว้คลิกท่ี ระบบขอ้มูลโรงงานอุตสาหกรรมส าหรับเจา้หนา้ท่ี 
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4. หรือ เขา้ใชร้ะบบงานโดยตรงท่ี http://reg.diw.go.th/executive ระบบจะแสดงหนา้จอแรก
ของระบบเพื่อใหเ้จา้หนา้ท่ีกรอกช่ือผูใ้ชแ้ละรหสัผา่นดงัรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 จากรูปใหเ้จา้หนา้ท่ีพิมพช่ื์อผูใ้ชใ้นช่อง “ช่ือผูใ้ช”้ และพิมพร์หสัผา่นในช่อง “รหสัผา่น” จากนั้น
คล๊ิกท่ีปุ่ม                                     จะปรากฏหนา้จอเมนูการท างานดงัรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://reg.diw.go.th/executive
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เม่ือเจา้หนา้ท่ีเขา้สู่ระบบ จะปรากฏหนา้จอเมนูรายการ ดงัรูป 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใชง้านระบบขอ้มูลโรงานอุตสาหกรรมส าหรับเจา้หนา้ท่ี 
 

5 

 ข้อมูลรายโรงงาน 
เม่ือคลิกเลือกเมนูน้ีจะแสดงดงัรูป 

 
 
 เป็นหนา้จอท่ีใหก้ าหนดเง่ือนไขในการคน้หาขอ้มูล เช่น เลือกจงัหวดั หรือคน้หาขอ้มูลตาม
ประเภทโรงงาน ซ่ึงประเภทโรงงานจะใชต้วัเลข 5 หลกั โดย 3 หลกัแรกใชแ้ทนโรงงานล าดบัท่ี และอีก 2 
หลกัต่อมาใชแ้ทนวงเล็บของแต่ละประเภทโรงงาน เช่น 95(1) เวลาคน้หาขอ้มูลใหใ้ชเ้ป็น 09501  
 ส่วนดา้นล่างจะเป็นการก าหนดการแสดงผล วา่ตอ้งการแสดงผลก่ีรายการต่อหนา้ 
 และใหเ้รียงล าดบัตามหวัขอ้ 4 และ 5 โดยสามารถเลือกไดโ้ดยใช้เมาส์คลิกท่ีลูกศร 
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 ตวัอยา่งการสืบคน้ขอ้มูลโรงงานท่ีตอ้งการในจงัหวดั กรุงเทพฯ  และแรงมา้มากกวา่ 
1000 ใหแ้สดงผล 50 รายการต่อหนา้  โดยเรียงล าดบัตาม จงัหวดัและทะเบียนโรงงาน 
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ผลลพัธ์การคน้หาขอ้มูลแสดงดงัรูป โดยผูใ้ชส้ามารถคลิกดูรายละเอียดแต่ละโรงงานไดท่ี้ เลข
ทะเบียนโรงงาน 

 
 
 

 

   ผูใ้ชส้ามารถคลิกท่ีรูป                           เพื่อดูพิกดัโรงงานและรูปโรงงานได ้ 
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1. แสดงต าแหน่งท่ีพิกดัท่ีตั้ง (GPS)    
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. แสดงท่ีตั้งโรงงาน 
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 3.            แสดงภาพถ่ายโรงงานอุตสาหกรรม  

 
 

 
 เม่ือผูใ้ชค้ลิกท่ีเลขทะเบียนโรงงานจะแสดงรายละเอียดของโรงงาน 
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ขอ้มูลรายละเอียดแต่ละดา้น ผูใ้ชส้ามารถคลิกเขา้ไปตามเมนูยอ่ยดา้นล่าง ซ่ึงจะแสดงรายละเอียดดงัน้ี 

1. ต าแหน่งพิกดัท่ีตั้ง (GPS) 
2. ภาพถ่ายโรงงานอุตสาหกรรม 
3. วตัถุดิบและปริมาณการใช ้
4. ผลิตภณัฑแ์ละก าลงัการผลิต 
5. เคร่ืองจกัรในขบวนการผลิต 
6. ขอ้มูลเง่ือนไขและการเปล่ียนแปลง 
7. ขอ้มูลการร้องเรียน (กรอ.) 
8. การช าระค่าธรรมเนียมรายปี 
9. การจดทะเบียนเคร่ืองจกัร 
10. พมิพค์  าขอต่ออาย ุรง.3/1 
11. ขอ้มูลธุรกิจ pdf(กรมพฒันาธุรกิจการคา้) 
12. ขอ้มูลวสัดุท่ีไม่ใชแ้ลว้ในโรงงาน(สก.1,สก.2,สก.3) 
13. การประเมินความเส่ียง 
14. ทะเบียนหมอ้ไอน ้า 
15. การข้ึนทะเบียนก๊าซอุตสาหกรรม 
16. ขอ้มูลการตรวจสอบอุบติัเหตุ 
17. ขอ้มูลบุคลากรดา้นส่ิงแวดลอ้มประจ าโรงงาน 
18. ขอ้มูลสารเคมี (ส ารวจปี 2549) 
19. ขอ้มูลมลพิษน ้าเสีย 
20. ขอ้มูลส าหรับตรวจโรงงาน 
21. ขอ้มูลการตรวจโรงงานตามแผน 
22. ขอ้มูลอ่ืนๆ ท่ีน่าสนใจ 
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การ Export ผลการสืบค้นข้อมูลโรงงานออกมาในรูปแบบของ Excel 
 ผลการสืบคน้ขอ้มูลตอ้งไม่เกิน 10,000 รายการ จะสามารถ Export ออกมาในรูปแบบของ excel   
ตัวอย่าง 
 สืบคน้ขอ้มูลโรงงานจ าพวก 3 และมีแรงมา้ตั้งแต่ 5000 แรงมา้ข้ึนไปในจงัหวดันนทบุรี 
 
 
 
 
 
การสืบค้นข้อมูลโดยใช้กลุ่มข้อมูล (Basket) 
 
 
 
 
 
 
 
 
\ 
 
 
 เม่ือระบบแสดงผลลพัธ์การสืบคน้ขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ ให้คลิกท่ีปุ่ม       ระบบจะแสดง
ดงัรูป 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกปุ่ม Save 



คู่มือการใชง้านระบบขอ้มูลโรงานอุตสาหกรรมส าหรับเจา้หนา้ท่ี 
 

12 

 เม่ือกดปุ่ม Save ใหเ้ลือกโฟล์เดอร์หรือท่ีท่ีตอ้งการเก็บขอ้มูลผลลพัธ์ไว ้ดงัตวัอยา่ง เก็บไวท่ี้   
ไดร์ C: และโฟลเ์ดอร์ Factory 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 เม่ือบนัทึกไฟลเ์รียบร้อยแลว้ ใหไ้ปคลิกเปิดดูไฟล์ข้อมูล เพื่อจดัรูปแบบรายงาน เม่ือดบัเบิ้ลคลิก
ท่ีไฟล ์กรณีท่ีเคร่ืองมีโปรแกรม Excel ก็จะเปิดไฟลข์อ้มูลดงัรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตั้งช่ือไฟลข์อ้มูล 
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 ใหบ้นัทึกขอ้มูลโดยเลือก File  -> Save as  

 
 
 เปล่ียนประเภทของไฟลเ์ป็น  
 
เม่ือบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้เราจะไดไ้ฟลข์อ้มูลท่ีเป็นรูปแบบของ Excel เพิ่มข้ึนอีกหน่ึงไฟล ์ส าหรับ
ไฟลท่ี์ Export ซ่ึงมีนามสกุลเป็น CSV ถา้ไม่ใชแ้ลว้สามารถลบไฟลทิ์้งได ้
 
 การจัดรูปแบบรายงานใน MS Excel 
- การท าตาราง 
 เลือกพื้นท่ีตอ้งการท าเส้นตาราง จากนั้นคลิกปุ่มตาราง เลือก All Borders ดงัรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เปล่ียนประเภทของไฟล ์
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การสรุปข้อมูล 
 
 
 หลงัจากท่ีไดร้ายช่ือขอ้มูลโรงงานแลว้สามารถสรุปขอ้มูลไดโ้ดยกดปุ่ม  
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พกิดัโรงงาน  (GPS) 

 สามารถกดปุ่ม  เพ่ือดูภาพรวมพิกดัโรงาน แสดงดงัรูป 
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การ Export ข้อมูลเป็นไฟล์ kml 

 สามารถกดปุ่ม  เพื่อ export ขอ้มูล เม่ือคลิกปุ่มจะปรากฏดงัรูป ใหค้ลิกท่ีลูกศรเพื่อเลือก 
Save as  

 
 
 เม่ือบนัทึกไฟลเ์รียบร้อยแลว้ สามารถใชโ้ปรแกรม Google Earth, Google Maps และ 
Application อ่ืนๆ ท่ีสามารถใช ้เปิดไฟล ์KML ได ้
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การท ากลุ่มข้อมูลและจดหมายเวยีน 
 - สืบคน้ขอ้มูลจากระบบงานขอ้มูลโรงงานอุตสาหกรรมส าหรับเจา้หนา้ท่ี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ตัวอย่าง สืบคน้ขอ้มูลโรงงานจ าพวก 3  ในจงัหวดัเชียงใหม่ท่ีมีคนงานตั้งแต่ 200 คนข้ึนไป 
 เม่ือระบบแสดงผลลพัธ์การคน้หาขอ้มูลไดด้งัรูปต่อไป ให้คลิกท่ีปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ตั้งช่ือกลุ่มข้อมูล 
 
 
 - ตั้งช่ือกลุ่มข้อมูล 
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 เม่ือตั้งช่ือกลุ่มขอ้มูลแลว้กดปุ่ม   ระบบจะแสดงขอ้ความช่ือกลุ่มและจ านวนขอ้มูล
ในกลุ่ม ดงัรูปต่อไป 
 
 
 
 

 
เป็นการตั้งช่ือกลุ่มขอ้มูลของเราในเง่ือนไขแรกและสามารถจะสืบคน้ขอ้มูลในเง่ือนไขอ่ืน เพื่อ

เพิ่มหรือลบขอ้มูลออกจากกลุ่มขอ้มูลดงักล่าวได ้
 ในกรณีท่ีคลิกปุ่ม  จะไดข้อ้มูลท่ีอยูข่องโรงงาน แต่ถา้คลิกปุ่ม 

  จะไดอ้ยูข่องผูป้ระกอบการ  
 

ตัวอย่าง 
กรณเีพิม่เข้าไปในกลุ่มข้อมูล 
คน้หาขอ้มูลโรงงานจ าพวก 3 ในจงัหวดัล าพูน และคนงานตั้งแต่ 200 ข้ึนไป เม่ือไดผ้ลลพัธ์กดปุ่ม 

กลุ่มข้อมูล  
 
 
 
 
 
 
 

ใหก้ดปุ่ม เพิม่เข้ากลุ่ม ดงัรูปต่อไป 
 
 
 
 

พิมพช่ื์อกลุ่มขอ้มูลท่ี
ตอ้งการจากนั้นกดปุ่ม 
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เม่ือเพิ่มขอ้มูลเขา้ไปในกลุ่มเรียบร้อยแลว้ระบบจะแสดงขอ้ความดงัรูป 
 
 
 
 
กรณลีบออกจากกลุ่มข้อมูล 

คน้หาขอ้มูลโรงงานจ าพวก 3 ในจงัหวดัล าพูน อ าเภอเมือง ซ่ึงขอ้มูลดงักล่าวน้ีเราตอ้งการลบ
ออกจากกลุ่ม 
 ขั้นตอนการท า 

1. สืบคน้ขอ้มูลโรงงานจ าพวก 3 ในจงัหวดัล าพูน อ าเภอเมือง 
2. เม่ือไดผ้ลลพัธ์กดปุ่ม กลุ่มข้อมูล  

3. พิมพช่ื์อกลุ่มขอ้มูลท่ีตอ้งการลบขอ้มูลออก  และกดปุ่ม  
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การค้นหาข้อมูลจากกลุ่มข้อมูล 

 
 

การคน้หาขอ้มูลในกลุ่มขอ้มูลคือ จะคน้ขอ้มูลในกลุ่มขอ้มูลท่ีเราเคยท ากลุ่มขอ้มูลไวเ้ท่านั้น  
 

การ Export ข้อมูลเป็นไฟล์ MS Access 

 หลงัจากเพิ่มขอ้มูลเขา้กลุ่มขอ้มูลเรียบร้อยแลว้กดปุ่ม    
  
 
 
 

 ระบบจะถามใหเ้ปิดไฟลห์รือบนัทึกไฟล ์ใหค้ลิกปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 

พิมพช่ื์อกลุ่มขอ้มูล 
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 จากนั้นเลือกพื้นท่ีจดัเก็บไฟล์ขอ้มูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เม่ือกดปุ่ม Save จะไดไ้ฟลน์ามสกุล .mdb  ซ่ึงเป็นไฟลท่ี์ตอ้งใชโ้ปรแกรม MS Access เปิด ซ่ึงโดยปกติจะ
ติดตั้งพร้อมชุด MS office  การเปิดไฟลส์ามารถดบัเบิ้ลคลิกท่ีช่ือไฟล ์เม่ือเปิดไฟล ์MS Access เรียบร้อย
แลว้จะไดด้งัรูปท่ีแสดงต่อไป 

 
 



คู่มือการใชง้านระบบขอ้มูลโรงานอุตสาหกรรมส าหรับเจา้หนา้ท่ี 
 

22 

1.การพมิพ์รายช่ือโรงงาน 
 ดบัเบิ้ลคลิกท่ี Report fac_list โปรแกรมจะแสดงรายช่ือดงัรูป 
 

 
 
สามารถพิมพร์ายช่ือโรงงานไดโ้ดยคลิกท่ี  
 
 
 
 
 
 
 
จากนั้นกดปุ่ม                เพื่อพิมพร์ายช่ือโรงงานออกเคร่ืองพิมพ ์
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ก าหนดเคร่ืองพิมพแ์ละระบุหนา้ท่ีตอ้งการพิมพร์ายช่ือโรงงาน 
 
2. การท าจดหมายเวียน  

จดหมายเวยีนจะท า 2 รูปแบบคือ 
2.1 จดหมายเวยีนแบบมีการตอบรับ 
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2.2 จดหมายเวยีนแบบส่งอยา่งเดียว 
 

  
 
 การท าจดหมายเวยีน ก่อนท่ีจะพิมพจ์ดหมายจะตอ้งแกเ้ลขท่ีหนงัสือเวยีนก่อน โดยผูใ้ชส้ามารถ
คลิกขวาท่ีช่ือ  Report   เช่น คลิกท่ี Letter  ดงัรูป จากนั้นใหเ้ลือก Design View  
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 คลิกตรงเลขท่ี อก  แกไ้ขเลขท่ีหนงัสือ เม่ือแกไ้ขเสร็จกดปุ่ม  

 
 
เม่ือบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้กดปุ่ม View เพื่อดูตวัอยา่งก่อนพิมพ ์
 

 
 
 
 
 
 

คลิกท่ี อก เพื่อเปล่ียนเลขท่ี อก 
และเลขท่ีหนงัสือ 
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 เม่ือกดปุ่ม View จะแสดงตวัอยา่งก่อนพิมพไ์ด ้ดงัรูป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สามารถคลิกเพื่อเล่ือนดูจดหมาย
หนา้อ่ืนๆ ได ้
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การส่ังพมิพ์จดหมาย 
 คลิกปุ่ม               หรือคลิกท่ี เมนู File Print 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ระบุหนา้ท่ีตอ้งการพิมพ ์


